UBND TiNH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SON LA Doc lap — Tu do — Hanh phuc

S6: 209/KH - CBSL Son La, ngay 23 thdng 09 ndm 2021

KE HOACH PAO TAO TOAN KHOA
KHOI TRUNG CAP K58, KHOA HOC 2021-2023

1. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Quy ché t6 chuc va hoat dong cuia truong Cao ding Son La ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 736/QD-CPSL ngay 26/10/2020 ctua Hiéu trudng truong Cao
dang Son La;

- Gidy chimg nhan ding ky hoat déng gido duc nghé nghiép sb
113/2020/GCNDKHD-TCGDNN ngay 24/9/2020 cta Tong cuc Gido duc nghé
nghiép — B6 Lao dong Thuong binh va X3 hoi;

- Théng tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/03/2017 cua Bo Lao dong
— Thuong binh va x4 hoi vé Quy dinh viéc td chire thuc hién chuong trinh dao tao
trinh d6 trung cAp, trinh d6 cao dang theo nién ché hodc theo phuong thuc tich Ity
md-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghi¢p;

- Quy ché dao tao trinh d¢ cao dang, trinh do trung cép nhom nganh giao
duc nghé nghiép ban hanh keém theo Quyét dinh s6 776/QD-CBSL ngay
05/11/2020 cua Hiéu trudng truong Cao dang Son La;

Truong Cao dang Son La xay dung Ké hoach, Lich trinh t6 chire dao tao
cho khoi trung cap K58 (tuyén sinh nam 2021) khoa hoc 2021-2023 nhu sau:

II. MUC PICH

- Théng nhét thoi gian bét ddu va két thic nam hoc cho céc khoa dao tao
trong nha truong;

- Phan bd thoi gian cho timg hoat dong trong cong tac to chirc dao tao;

- Binh hudéng mét s6 hoat dong ho tro dao tao.

Muc tiéu chung:

Hoc sinh, sinh vién t6t nghiép cc nganh, nghé khéi gido duc nghé nghiép
phai dat chuan kién thire, k§ ning nghé nghiép duoc quy dinh trong chuong trinh
dao tao:

- C6 nhitng pham chat va nang luc co ban clia nguoi can bd ung vai cac
nganh nghé duoc dao tao.

- C6 pham chat chinh trj viing vang, yéu nghé, co trinh dé chuyén mén va
k¥ ning dap img dugc yéu cau cong tac, doi moi va phét trién dat nudce, phuc vu
su nghiép cong nghiép ho4, hién dai hod (phi hop diéu kién cia dia phicong Son
La).

- Dam nhiém duoc vi tri cong tac dugc phan cong, van dung tdt cac ky nang
duoc hinh thanh vao thuc té cong tac.



- Khéng nglg phan ddu vuon 1én, tu hoan thién trinh d6 dao tao ban dau,
gop phan xdy dung qué huong dit nude.
I1I. THONG TIN VE KHOA HQC
1. Cac nganh/nghé dao tao trinh do trung cip
1.1 Nganh/nghé: Lam sinh;
- M nganh/nghé: 5620202
1.2 Nganh/nghé: Chan nudi — Tha y
- M nganh/nghé: 5620120
1.3 Nganh/nghé: Céng tac x4 hoi
- M4 nganh/nghé: 5760101
1.4 Nganh/nghé: Tréng trot va bao vé thuc vat
- M nganh/nghé: 5620111
1.5 Nganh/nghé: Hudng dan du lich
- M4 nganh/nghé: 5810103
1.6 Nganh/nghé: Ké toan doanh nghiép
- Mi nganh/nghé: 5340302
1.7 Nganh/nghé: Van thu — Hanh chinh
- M nganh/nghé: 5320301
1.8 Nganh/nghé: Nghiép vu ban hang
- Ma nganh/nghé: 5340119
1.9 Nganh/nghé: Bao vé méi truong do thi
- M4 nganh/nghé: 5850104
1.10 Nganh/nghé: Phap ludt vé& quan ly hanh chinh céng
- Ma nganh/nghé: 5380102
2. Phuong thuc dao tao: Tin chi
3. Khoa hoc: khoa K58
4. Dia diém giang day: Tai trung tim GDTX huyén Phu Yén, Bic Yén, Yén
Chéu, Méc Chau, Mai Son, Séng M3, Mudng La, Thuian Chau, Quynh Nhai.
5. Quyét dinh phé duyét chuong trinh:
- Quyét dinh so S6 474/QD-CPSL ngay 27/8/2020 cua Higu truong truong

Cao dang Son La ve viéc ban hanh chuan dau ra, chuong trinh ddo tao trinh do
cao dang va trung cap nam 2020,

- Quyét dinh so 275/Qb-CBSL ngay 02/7/2020 cua Hi¢u trudng truong
Cao dang Son La ve viéc ban hanh chuén dau ra, chuong trinh dao tao trinh do
cao dang va trung cip nam 2020.
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7. Céc thong tin cong khai trén website ciia nha truong

- Chuong trinh dao tao, quy ché dao tao duoc nha truong cong bd cong khai
dén ngudi hoc trén website clia nha truong tai dia chi website
www.cdsonla.edu.vn/daotao va duoc nha truong cung cap cho ngudi hoc trong tudn
sinh hoat chinh tri dau ndm hoc thong qua cudn Théng tin dao tao, S tay sinh vién.
Chuong trinh chi tiét cho tu'ng mon hoc duge khoa quan ly nganh va giang vién
giang day thong tin dén nguoi hoc hodic ngudi hoc cé thé tra ciru truc tiép tai khoa
quan ly nganh.

- Thoi khoéa biéu nam hoc toan trudng duoc xay dung dé giang vién va ngudi
hoc tra ctru tai dia chi website www.cdsonla.edu.vn/daotao hoic tai cac khoa quan
ly nganh.

- Gido vién giang day cho timg mén hoc dugc cu thé trong thoi khoa biéu cho
tung 16p.

IV. TO CHUC LOP HQC

1. Hinh thite to chire 16p hoc

Céc 16p hoc tai nha truong dugc t6 chire duéi 2 hinh thic:

- L6p hoce 6n dinh: 13 16p hoc duge td chirc theo nhém céc hoc phan cbt 16i
clia tirng chuong trinh & mdi hoc ky (ciing 1a 16p goi nhap hoc dau nam).

- Lép hoc de 1ap: dugc t6 chirc cho timg hoc phan khéng phai ¢dt 13i hodc
hoc phan cdt 13i day & ky hoc he, dua vao dang ky hoc tap cua sinh vién ¢ tiing hoc
ky.

2. Danh sach 16p hoc 6n dinh
2.1 Khoi Trung cap nim thir nhit - K58

T X
TT | Khbi Lop Ma lop SS{’/ Khoa quin li
1 TC Lam sinh K58B - MS LSNK 35 |[LN-BC
2 | xpéi LTCLam sinh K58C - BY LSNK 35 |[LN-DBC
3 | NnL- | TC Trong trot va BVTV K58B - SM BVTVNK | 35 | Nong nghiép
4 | KT | TC Chian nuéi thu y K58C - QN CNNK 35 | Nong nghiép
5 TC Chén nudi tha y K58D - QN CNNK 35 | Nong nghiép
6 TC Béao vé madi truong do6 thi KS8A - TC | BVKK 35 | KTCN
7 TC Phap luit vé QLHC cong K58B - PY | PLKK 35 | Noivu
8 TC Van thu Hanh chinh K58B - SM VTKK 35 | NOi vu
9 | Khéi | TC Ké toan doanh nghi¢p K58 - PY KTKK 35 | Kinh té
10 | M8 [rc Nghiép vu bén hang K58B — ON BHKK 35 | Kinh té
11 TC Cong tac xa hoi KS8A - YC CTKK 35 | Noi vu
12 TC Huéng dan du lich KS8A - MC HDKK 35 | VH-DL
Téng: 385
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V. LICH PAO TAO TOAN KHOA
1. Khoi trung cip nim thi nhit K58
- HE vira hoc chuong trinh trung cép vura hoc chuong trinh GDTX béac THPT.

TT Noi dung Thoi gian S6 tuin | Ghi chi
1 Nhap hoc 23/08/2021 - 19/09/2021 4
2 Hoc ki 1 27/09/2021 - 23/01/2022 17
3 Nghi tét 24/01/2021 - 06/02/2021 2
4 Hoc ki 2 07/02/2022 - 12/06/2022 18
5 Nghi hé 13/06/2022 - 21/08/2022 10
6 Hoc ki 3 22/8/2022 - 25/12/2022 18 ]
7 hoc ki 4 26/12/2022 - 15/01/2023 3
8 Nghi tét 16/01/2023 - 29/01/2023 2
9 Hoc ki 4 30/01/2023 - 14/05/2023 15
10 Du trit 15/05/2023 - 11/06/2023 4
11 | Xéttdt nghiép 12/06/2023 - 02/07/2023 3 |

* Ghi chii: Can cir vao ké hoach thuc té phong Cong tac Hoc sinh sinh vién
xday dung ké hoach 16 chire tuan sinh hoat cong dan cho cdc l6p.

VI. PINH HUONG CAC HOAT PONG TRONG TAM

1. Hoat dgng thuc hanh, thye tap, thuce té

Véi muc dich gén ly thuyét véi thuce hanh, ly ludn véi thuc tién, phét huy tich
cuc, chu dong sdng tao cua sinh vién trong qua trinh dao tao, g:fm chat hon nira don
vi dao tao va don vi stir dung lao dong. Tao diéu kién cho hoc sinh som duoc tiép
xtc véi thuc té cong viéc dinh hudng trong twong lai, dugc thuong xuyén thuc hanh,
luyén tap cac k¥ nang nghé nghiép, lam co s& dé hinh thanh pham chét va nang luc
nghé nghiép cho ban than.

Hoat dong thuc hanh, thue tap, thuc té mon hoc duoc giao cho céc don vi quan
Iy nganh té chirc thuc hién, dam bao du thoi gian va quy dinh cta tirng chuong trinh
dao tao. Khi lich hoc vu chua bé tri du thoi gian, cac don vi lap ké hoach bo sung va
thoi gian thuan lgi nhat khéng anh hudng dén cac hoat dong chuyén mon khac. Nha
truong khuyén khich cac don vi tu t6 chic cac dot thuc té cho sinh vién trén co so
tu nguyén va dam bao an toan cho HSSV.

Hoat dong thuc tap co ban, thuc tap mon hoc, dau hoc ky khoa quan ly nganh
can cr K& hoach va chuong trinh dao tao, xay dung ké hoach thuc tap co ban, thuc
tap mon hoc theo timg nganh nghé dao tao (hoc phan nim trong chuong trinh dao
tao) dam bao theo quy dinh vé cong tac thuc hanh thuc tap hién hanh.

2. Hoat ddng trii nghiém ky ning nghé nghiép va thuce tap tai co so

2.1. Hoat djng trii nghiém ky ning nghé nghiép

- Pay 1a hoat dong thuc & thuong xuyén ddi voi giang vién, hoat dong dam
bao ngudi day c6 trai nghiém thuc té céc ning luc nganh nghé ma sinh vién phai st
dung sau dao tao. Gan két gitra dao tao vi su dung lao dong, nha truong véi xa hoi.
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- Hoat dong nay giao cho céc khoa, b mén lap ké hoach, trinh Higu trudng
phe duyet trude khi don vi t6 chirc thuc hién. Viée to chire thuc hién theo ké hoach
tong thé cta nha truong, dam bao nhing giang vién tham gia giang day truc tiép,
hinh thanh céc nang luc, k¥ ning cho ngum hoc bit budc phai luan phién trai nghiém
thuc té, hoat dong trai nghiém phai duoc to chiic thuong xuyén, hang nam.

2.2. Hoat dong thuec tap tai co sé

- Pay la hoat dong thue tap k¥ nang cy thé ddi voéi giang vién, hoat dong nay
dugc t6 chirc dinh ky dbi véi giang vién gido duc nghé nghiép (trir déi tuong day
cac nganh su pham va cdc mén chung).

- Hoat dong nay giao cho cdc khoa, bd mén lap ké hoach can ctr vao Khoan 2
Diéu 15 cua Théng tu 06/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/03/2017 clia Bé Lao dong
— Thuong binh va Xa héi (ngoai viéc giang vién tham gia tim hiéu truc tiép cac cong
viéc cu thé ta1 CO SO norl ma HSSV ra lam viée sau dao tao, giang vién con tim hiéu
nhung yéu cdu méi can diéu chinh trong qua trinh dao tao, khao sat cac ndi dung cu
thé dé xay dung ké hoach thuc tap cho HSSV), trién khai theo Quy dinh thuc hanh
thuc tdp da ban hanh.

3. Hoat ddng cai tién phuong phap giang day

Cai tién phuong phap giang day 1a mot hoat dong thuong xuyen gan voi
nhlem vu clia nguoi giang vién, cac don vi to chic giang vién dang ki doi moi, cai
tién va kiém soat VleC thuc hién theo QT QMS ISO di ¢é. Trén co sé nang cao hiéu
qua cta viéc cai tién dé tu’ng budc nang cao chat luong day va hoc trong toan truong.

4. Hoat dong kiém soat qua trinh dao tao

La hoat dong nhim thyc hién viée kiém soat qua trinh t6 chte day - hoc dam
bao thyc hién tdt ké hoach va quy ché, céc quy dinh vé dao tao cua nha truong, phat
hién va diéu chinh kip thoi nhitng sai pham trong hoat déng chuyén mén.

Hoat dong nay do phonOr Dao tao cung cac don vi quan ly dao tao thuc hién
vOi nhiing cong viéc cu thé nhu sau:

- Kiém tra viéc thuc hién tién do day hoc tr ong chuong trinh: phong Pao tao
kiém tra dinh ky mot ky mot lan (thoi glan thanh phan s& duoc théng bao cu thé).

- Kiém tra tinh hinh bo gio, bo tiét, day bu: phong Pao tao thuc hién kiém tra
theo thoi khoa biéu, phan cong phong hoc hién hanh va viéc béo nghi, ké hoach day
bu cua glang vién (moi thay doi tinh dén thoi diém kiém tra khéng thong béo bang
van ban vé phong Pao tao déu khéong dugc chip nhan).

- Kiém tra viéc hoc ctia HSSV: P} hong Cong tac HSSV 1a dau méi trong viée
theo dai tinh hinh 1én 16p cia HSSV, phoi hop véi cac TT GDTX noi dat lop (GVCN
tai cdc trung tdm), khoa quén ly nganh va gido vién giang day. cap nhat hinh hinh
hoc tép va ren luyén ctia HSSV theo quy dinh.

- Kiém tra viéc td chtrc thi: Phong KTCL t6 chuc kiém tra viéc td chuc thi,
cham thi, lén diém cua cac khoa, bé mén quan ly 16p 6n dinh va 16p doc lap theo ké
hoach t6 churc thi cia cac khoa, bo mon.



- Kiém tra dot xuit: phong Pao tao tham muu nha tluong t6 chirc doan danh
gia chét lwong giang vién bao gdm: Thuc hién cac quy dinh vé hé so giang day, chu
nhiém, du glor danh gia, quan ly HSSV; Chat luong glang day b'mg viéc du glo tur
mot dén hai tiét day, Hiéu biét vé quy ché bing viée td chire phong van truc tiép cac
van dé lién quan dén quy ché, quy dinh di véi giang vién, cb van hoc tap, chu nhiém
l6p va ché do chinh sach déi véi nguoi hoc.

5. Hoat dong Sinh hoat chuyén mén dinh ky

La hoat dong nham thuc hién viéc thao luan, théng nhét nhimg diém con
vuéng mic, nhitng noi dung can thdng nhét vé hoc thuét do cac b mon thuce hién.
Hoat dong sinh hoat chuyén mén dinh ky cac b mon phai xay dung ké hoach, xac
dinh r3 ndi dung hodc chu dé, thoi diém thuc hién, thanh phan tham gia timg thang.
Ké hoach phal dugc truong don vi phé duyét trude khi hoc ky bat dau (tinh tir khod
hoc sém nhét). Noi dung cac budi sinh hoat tap trung chi yéu vao: déi méi PPGD,
phuong phép kiém tra danh gig; théng nhat vé cich xac dinh muc tidu va lua chon
ndi dung glang day phu hop véi cép dé nhan thie; trao déi thdng nhat cac van dé
con vuéng méac vé chuyén mén ctia bd mén trong qué trinh giang day; to chirc bao
cao cac chuyén dé lién quan dén bo mon.

VIL. HUONG DAN THU'C HIEN

1. Cac don vi can cir vao bién ché thai gian lap ké hoach day hoc, thoi khoa
biéu giang day cic nganh nghé ma don vi hién duoc phan cdng quan ly.

2. D4i vai cac 16p t6t nghiép cac don vi xem xét kiém tra lai nhitng hoc phan
chua bd tri hoc dé bd tri hoc dam bao thuc hién du chuong trinh dao tao.

3. Cac khoa, bd mon can cir ké hoach trong céc chuong trinh dao tao, phan
cong giang vién giang day ting hoc ky va gui phong DPao tao theo ding thoi gian
quy dinh trong quy trinh ISO.

4. Can clr vao chuong trinh, cdc don vi phé bién dén sinh vién céc quy ché
dao tao, quy dinh trén 1op, tao diéu kién cho nguol hoc chu dong tim kiém, tiép nhan
cac kién thirc; giang vién chi dong vai trd huéng dan, tro giup trong qua trinh hoc
tap. Tao diéu kién cho nguoi hoc lua chon ké hoach hoc tap riéng phu hop voi ban
than nguoi hoc theo dung quy ché.

5. Giang vién dugc quyén chu dong lua chon néi dung giang, noi dung phai
huéng t6i chuan dau ra cla cac nganh dao tao; ndi dung dam bao tuong (g véi béc
trinh d6 cta chuong trinh dao tao; ndi dung dam bao can déi gitra ly thuyét va thuc
hanh gén véi cng viée thuce té ma nguoi hoc sau tot nghiép phai thue hién, chi trong
viéc hinh thanh thai d6 va dao dirc nghé nghiCp théng qua mon hoc, néu cao tinh
than thai do, tinh guong mau clia giang vién dé goép phan hinh thanh dao duc cong
vu cho ngudi hoc; khuyén khich cac don vi t6 chirc céc budi thuc té tai cac loai hinh
sir dung lao dong trén co s& ké hoach dugc phé duyét; to chie cac budi hoc rén ky
ning chuyén biét, cac budi thuc hanh gla dinh nhu: quan ly doanh nghiép, tour du
lich ao, x1r ly céc tinh huong gla dinh, t6 chirc cac budi béo céo dién hinh cua sinh
vién dé nhan rong, phd bién kién thirc, két qua nghién ctu khoa hoc hodc két qua
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nghién cliru qua cac dot thuc hanh, thuc tap, thuc té... Vé phuong phap giang day,
cac khoa, b6 mén t6 chirc cho g giang vién nghién cuu, 4p dung hai nhom phuong
phap co ban: Phuong phap giang day tich horp vira gitp nguoi hoc hinh thanh kién
thirc m6i, vira hinh thanh céc ky nang nghé nghlep, Phuong phap giang day chu
dong phdi hop véi trai nghiém, trén co so giang vién td chirc cac hoat dong dé nguoi
hoc chu dong, tich cyc hinh thanh céc ning luc nghé nghlep dong thoi té chiie cho
nguol hoc dugc trai nghlem viéc ap dung nd trong thuc té cong tic sau nay.

6. Cac hoc phan phai ¢6 gido an duoc phé duyét trudce khi giang day. Giang
vién phai chuan bj day du ho so theo quy dinh ctia quy ché chuyén mén (ca gido an
hay ké hoach bai day).

7. Viéc dénh gia két qua ngudi hoc tién hanh dénh gid thuong xuyén va dinh
ky; noi dung danh gid phéai huéng téi chuan dau ra va danh gia toan dién n"u()l hoc
(ca kién thic, ky nang va thai do, dao durc nghe nghiép); giang vién duogc quyén sir
dung va dé xuét sur dung nhiéu hinh thie kiém tra dénh g gia khac nhau nhung phai
dam bao tinh chinh x4c, cong bang va khach quan dong thoi phai dam bao quy trinh
ra dé, coi thi, chdm thi, béo quén két qua thi theo dung quy dinh.

8. Trong qua trinh t chire dao tao cac don vi t6 chirc viée gidm sat giang day,
trén co so du gio, rat kinh nghiém nham xay dung cdc phuong phéap day hoc chuyén
nganh, khong chi trong viéc giam sat hanh chinh bang viéc mdi giang vién phéi
nang, cao y thic tun thi quy ché chuyén mén va thuc hién dung cac quy dinh vé
kiém soét chét lugng ISO. Phét huy va nhan rong cac dién hinh cua don vi tr ong day
va hoc. Céc don vi cht y dén viéc pho bién cach hoc tap bd mén va nghién ciru cho
HSSV dam bao cho ngudi hoc ¢é thé hoc tap sudt doi.

9. Phong Pao tao co trach nhlem lap ké hoach timg hoc ky déi véi cac Iop co
du dit liéu dam bao trong phan mém quan ly dao tao, dam bao tinh chinh xac dé céc
don vi khai thac va sir dung chung,

10. Phong Khao thi va Pam bao chét lwong 1ap ké hoach thi, hoan thi¢n diém
cho cac 16p theo TTQT ISO va theo cac quy dinh hién hanh.

11. Phong Cong tac HSSV theo ddi cdp nhat si s va két qua rén luyén cua
HSSV theo TTQT ISO, chui tri phdi hop véi don vi lién két trong quan ly HSSV.

Trén day la ké hoach dao tao toan khoéa khéi trung cap K58 (tuyen sinh ndm
2021) céc chi thi thue hién nhiém vu nim hoc méi s& dugc cu thé hoa dén cic don
vi). Nha trudng yéu cau cac don vi cé lién quan nghiém ttic trién khai thuc hién./,

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (chi dao); U TRUONG
- Céac don vj tryc thudc (thuc hién); ! X
- Luu: VT, BT (06 bd).
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